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Erstellen von Artikeln 
Um Artikel erstellen zu können, muss der User die Berechtigung „Redakteur“ 
haben. Diese können nur von Administratoren vergeben werden. (Anfragen an 
elisabeth.bauer@fh-burgenland.at) 

Einloggen 
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Artikel erstellen 
Aufruf Rubrik Artikel - Klick auf Button Erstellen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Artikel befüllen 

1.) Titel erfassen 
2.) Text eingeben (Hinweis Verlinkungen auf Fotos und Dateien können in Bereich 2.2 
erfasst werden) 
3.) Kategorie definieren 
4.) Button Vorschau � Kontrolle des Artikels 
5.) Button Publizieren � Artikel ist nun online 
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Zeitverzögerung bei Veröffentlichung 

Sollte ein Artikel nicht sofort veröffentlicht werden (z.B. Vorbereitung von 
Neujahrswünschen) kann ein Veröffentlichungsdatum gesetzt werden. Hierbei muss bei 
„Sofort  publizieren“ auf „Bearbeiten geklickt und das gewünschte Datum gesetzt werden. 
Am Ende muss wieder der Button Publizieren geklickt werden. 
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Weitere Einstellungen 
Um weitere Einstellungen vornehmen zu können, muss man auf die Übersichtsseite der 
Artikel gehen. 
Diese befindet sich unter Artikel – Alle Artikel. 
Den gewünschten Artikel aussuchen mit der darüber fahren und auf Quickedit  klicken. 
1.) Hier hat man nun die Möglichkeit den Artikel zu veröffentlichen (Status: veröffentlicht) 
oder ihn auch wieder von der Webseite zu entfernen (Status Entwurf). 
2.) Weiters empfiehlt sich das Erlauben von Kommentaren und Pings zu unterbinden, in 
dem man die dazugehörigen Checkboxen deaktiviert. 
3.) Die aktive Checkbox „Diesen Artikel oben halten“ bedeutet, dass dieser Artikel 
dauerhaft an erster Stelle auf der Startseite erscheint. (nicht empfohlen, da neuere Artikel 
dann weiter unten veröffentlicht werden) 
4.) Damit die Änderungen gültig werden muss man am Schluss  auf den Button 
Aktualisieren klicken. 
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